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[Nome del cliente/della cliente]
[Indirizzo del cliente/ della cliente]


[Luogo], [gg.mm.aaaa]
Il suo n. cliente: [Numero cliente interno]

Prima diffida per la fattura n.: [Numero]
Data di consegna: [gg.mm.aaaa]		Data della fattura: [gg.mm.aaaa]	

Gentile signor [Nome del cliente],/Gentile signora [Nome della cliente],
probabilmente è sfuggito alla sua attenzione che la fattura del [gg.mm.aaaa] non è stata saldata. Il termine di pagamento è scaduto il [gg.mm.aaaa].
Le chiediamo di saldare la fattura di [0’000.00] entro il [gg.mm.aaaa].
La preghiamo di contattarci se avesse un problema temporaneo di liquidità o di altro genere. Saremo lieti di valutare una soluzione individuale.
Se dovesse aver già provveduto al suddetto pagamento, non tenga in considerazione questa lettera.
Cordiali saluti e grazie
[Nome dell’impresa]
[Nome cognome incaricato interno]
[E-mail incaricato interno]
[Telefono incaricato interno]



N. IVA: 				Coordinate bancarie:
[Numero IVA]				[Nome della banca], [Luogo]
				Conto: [Numero di conto]
				N. IBAN: [Numero IBAN]
Codice SWIFT: [Codice SWIFT]
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